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|IEEE sponzorstva konferencija i objavljivanje
clanaka u IEEE Xplore bazi

---- \V/rste sponzorstava ----
Vrste sponzorstava objasnjena su na sluzbenoj stranici IEEE — Conference Sponsorship.

Konferencija moze imati financijske i tehnicke sponzore:

e financijski sponzor ima financijsku odgovornost za konferenciju, a to ukljucuje
sudjelovanje i pristup bankovnim racunima, ugovorima, gubicima, zaradi i drugim
financijskim obavezama. Hrvatska sekcija IEEE-a i njeni odjeli za sada ne preuzimaju
financijsko sponzorstvo;

e tehnicki sponzor nema financijske obaveze. Tehnicki sponzor sudjeluje u tehnickom
programskom odboru konferencije (conference technical-program committee), ali
nema financijsku niti pravnu odgovornost za konferenciju. Clanovi koji su u
tehnickom programskom odboru prate i sudjeluju u procesu recenzija, odabira
radova i opéenitom podizanju kvalitete konferencije.

U IEEE-u postoje 3 vrste sponzorstava:

e Sole sponsorship — organizacijska jedinica IEEE-a (IEEE-ova drustva, Hrvatska sekcija,
odjeli Hrvatske sekcije) u potpunosti je financijski odgovorna za konferenciju. Ovakva
sponzorstva koriste se kod glavnih IEEE-ovih konferencija. Hrvatska sekcija IEEE-a
nema takvih konferencija;

e Co-sponsorship — organizacijska jedinica IEEE-a (IEEE-ova drustva, Hrvatska sekcija,
odjeli Hrvatske sekcije) djelomicno je financijski odgovorna (obicno u postotku).
Hrvatska sekcija IEEE-a nije sudjelovala u organizaciji takvih konferencija;

e Technical co-sponsorship — organizacijska jedinica IEEE-a (IEEE-ova drustva, IEEE-ova
regija 8, Hrvatska sekcija, odjeli Hrvatske sekcije) ima znacajnu ulogu u definiranju
tema konferencije, upravljanju i sudjelovanju u tehnickom programskom odboru,
provodenju recenzija konferencije, ali nema financijskih obaveza. Sva prava i obaveze
definirane su dokumentom Memorandum of Understanding (MOU) koji mora biti
ovjeren/potpisan od strane |IEEE-a i organizatora. Postupak je u nastavku dokumenta.
Osim toga, organizator u promotivnim materijalima i ostalim dokumentima duzan je
navesti da je IEEE tehnicki kosponzor konferencije.

---- Naplacivanje ¢lanaka za IEEE Xplore ----

Krajem 2018. godine Sredisnjica IEEE-a donijela je odluku da su sve konferencije prijavljene
nakon 1.1.2018. kojima "IEEE organizacijska jedinica" (IEEE-ovo drustvo, Hrvatska sekcija,
odjeli Hrvatske sekcije) nije financijski _sponzor, nuzne platiti operacijske troskove koji
ukljuéuju iznos od $1000, plus $15 po ¢lanku objavljenome u IEEE Xplore (ako se konferencija
odluci objaviti radove u toj bazi). Odluka je ovdje, a prezentacija koja ju pojasnjava je ovdje.
Spomenuti troskovi mogu biti pla¢eni u potpunosti ili djelomi¢no od strane organizacijskih
jedinica IEEE-a (IEEE-ovo drustvo, Hrvatska sekcija, odjeli Hrvatske sekcije). Odluku o svakoj
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konferenciji (svaki puta kada se prijavi) donosi predsjednik organizacijske jedinice. Hrvatska
sekcija IEEE-a nema sredstava pokriti te troSkove tako da ée odluke Hrvatske sekcije IEEE-a
biti da ta sredstva podmiruje konferencija. Pojedini tehnicki odjeli Hrvatske sekcije mogu
donijeti drugaciju odluku, uz koristenje vlastitih sredstava.

---- Prijava konferencije ----

Konferenciju je potrebno prijaviti u IEEE sustavu nakon cega ¢e tehnicki i financijski
kosponzori dobiti na potpis Memorandum of Understanding (MOU). Prije toga potrebno je
dobiti suglasnost organizacijskih jedinica IEEE-a (IEEE-ovo drustvo, Hrvatska sekcija, odjeli
Hrvatske sekcije) od kojih ¢e se zatraziti tehnicko ili financijsko kosponzorstvo. Sve ovo
potrebno je naciniti dovoljno rano, barem 1 godinu unaprijed. Da bude preglednije, u
nastavku su navedeni koraci postupka:

1. korak:

- dobivanje suglasnosti za financijsko sponzorstvo IEEE-ovog drustva

- dobivanje suglasnosti za tehnicko kosponzorstvo organizacijskih jedinica (IEEE-ova
drustva, IEEE-ova regija 8, Hrvatska sekcija, odjeli Hrvatske sekcije)

- iskristalizirati podatke o konferenciji: "conference title, dates, location, website URL,
IEEE/Non-IEEE sponsorship, technical program plans, vendor information and
contacts" - pri tome budite jako oprezni da konferencija ima identi¢an naziv kao i ona
koja ¢e se odrzati - posve sitne varijacije u imenu zahtijevaju dodatan znacajan
administrativni angazman.

2. korak:

- popuniti online obrazac "IEEE Conference Application" putem poveznice
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conf-app.html sa svim dostupnim
informacijama. Vrijeme potrebno za popunjavanje obrasca je oko pola sata.

3. korak:
- Cekate odobrenje svih trazenih organizacijskih jedinica nakon Cega ¢ete dobiti
dokumente MOU kao pravni dokument IEEE-a koji regulira vase medusobne odnose
- ako je rije¢ o financijskom sponzorstvu sa IEEE-ovog drustva, provjerite svakako s
njima ako treba jos kakav dodatni dokument ili je MOU dovoljan
- Cekate da se pribliZi konferencija

---- |EEE Xplore postupak ----

Za objavu radova u bazi IEEE Xplore treba postivati pravila koja propisuje IEEE Xplore. Cesto
se za ovaj posao angaZiraju posrednici koji vode proceduru i osiguravaju kvalitetu ili vode
sustav za predaju clanaka, recenziranje i sl. Kao primjer za podrucje automatike, Cesti je
Papercept (controls.papercept.net), a u podru¢ju komunikacija EDAS (www.edas.info).
AngaZiranje "vendora" nije nuzno ako organizatori Zele sami voditi raCuna o ovom dijelu i
koristiti samostalno neki od alata, npr. Conftool (www.conftool.net).
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Pitanje prava nad autorskim ¢lancima u zborniku (copyright) moze se rijesiti na dva nacina:
e konferencija zadrZava prava objavljivanja (copyright), a ako se objavljuje u bazi IEEE
Xplore njima se daje pravo digitalne objave u toj bazi ili
e prava se u potpunosti prebacuju na IEEE.

Koraci koje mora ispuniti urednik zbornika za ¢lanke koji se objavljuju u IEEE Xplore su:

1. korak:

e nakon provedenih recenzija i ucitavanja/postavljanja (upload) konacnog
dokumenta uz prijenos copyrighta (ili zadrZzavanje), potrebno je popuniti
Conference Publication Form:
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conf-
app.html?appName=Publication. Nakon toga, dobije se u roku od nekoliko dana
dokument Letter of Acquisition (LOA) u kojem su dane upute kako postupiti, a
izmedu ostaloga navedeni su i ISBN brojevi (u sluCaju prijenosa copyrighta) za
USB proceedings i bazu IEEE Xplore koje treba staviti na svaki objavljeni ¢lanak s
to¢nom formom koja je takoder navedena u LOA.

e ishodenje LOA traje oko tri tjedna pa vodite racuna da imate dovoljno vremena
da se prikupe ISBN brojevi za USB proceedings

2. korak
e davanje ¢lanaka sudionicima konferencije kao USB proceedings s navedenim
odgovarajuc¢im ISBN brojem
e za kreiranje USB sadrZaja mozZete takoder angaZirati "vendora" ili ga samostalno
kreirati (mozete za referencu pogledati zbornik prethodne konferencije)

3. korak
e uroku od 30 dana nakon konferencije (to¢ni datum piSe u LOA), potrebno je
poslati dokumentaciju za IEEE Xplore bazu koja ukljuéuje: Author Papers, Cover,
Table of Contents, Copyright Page, Author Index i sl. Za referencu, mozZete
pogledati Sto je poslano u prethodnoj inadici konferencije pa slijediti tradiciju ili ju
usmjeriti po Zelji.
e [SBN broj ovdje se razlikuje u odnosu na onaj koristeni na USB ¢lancima
e (¢lanci se objavljuju u roku od 30 dana; nekim autorima treba ISBN broj ¢lanka
(primjerice, za napredovanje u skladu s pravilima pojedinih drzava) pa im mozZete
proslijediti tu informaciju i prije
Napomena: Za sve materijale kojima je izdavac u Republici Hrvatskoj potrebno je napraviti
katalogizaciju (CIP - Cataloguing in publication = Katalogizacija u publikaciji) i odredeni broj

primjeraka dostaviti u Nacionalnu SveuciliSnu Knjiznicu (NSK). Vise o tome je ovdje.

---- Korisne poveznice ----

Conference Organizer Toolkit
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conference-organizer-toolkit.html
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Organizing an IEEE Conference
https://www.ieee.org/conferences/organizers/organizers-new-index.html

IEEE Conference Organizers' Newsletter
https://www.ieee.org/conferences/organizers/organizers-newsletter.html

IEEE Conference Organizer Contacts - |IEEE Meetings, Conferences & Events (MCE)
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conference-organizer-contacts.html

Conference Sponsorship
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conference-sponsorship.html

Understanding MGA Technical Co-Sponsorship (TCS) Costs — prezentacija o naplacivanju
tehni¢kog kosponzorstva
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&
ved=2ahUKEwie006K46PdAhVgCsAKHZipCCUQFjAAegQIARAC&uurl=http%3A%2F%2Fieeer8.0
rg%2Fwp-content%2Fuploads%2F2011%2F12%2FUnderstanding-MGA-TCS-Cost-Allocation-
2282018.pdf&usg=A0vVaw1dZC-LLdIpnhbZ5LiBu4EA

Changes for MGA Technically Co-Sponsored Conferences (TCS) — odluka o napladivanju
tehnickog kosponzorstva
https://ieeer8.org/news/changes-for-mga-technically-co-sponsored-conferences-tcs/

IEEE Conference Application
https://www.ieee.org/conferences/organizers/conf-app.html

Napomena:
Ovaj dokument namijenjen je kao pomocni dokument za organizatore konferencija u
Hrvatskoj sekciji IEEE i nije zamjena za sluzbene referentne stranice i pravila IEEE.
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